
Programa de formación: Tecnologo Gestión Administrativa

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

EYDI YULIETH SANCHEZ TREJOS Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

SANTIAGO BAÑOL RUIZ Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

VALERIA OSORIO ARISTIZABAL Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

2849198

Organizar la documentación teniendo en cuenta las normas legales y de la organización

Despachar los documentos empresariales teniendo en cuenta las normas gramaticales y de sintaxis, las normas técnicas 

colombianas para la elaboración y presentación de los documentos, las normas internas y la legislación vigente.

Laura Catalina Oliveros Rodriguez
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GESTION DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó



MARCELA MARIA TORRES CANO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

KATHERINE CABRERA MEJIA Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

ANYELI MARIBEL CHAVES BURBANO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

SAMUEL CATAÑO VALENCIA Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

ANYINSON CHAVES BURBANO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

MARIA ALEJANDRA QUICENO DURAN Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

HEULER JAVIER YAMA LADINO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

HINNIER ZARAY ROBAYO ARIAS Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

LEIDY VIVIANA JIMENEZ GARCIA Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

LENNY LORENA CORRALES SANCHEZ Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

DANIELA MENDOZA GARCIA Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

VICETH DANIELA VELANDIA QUICENO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

JULIETH CEBALLOS GOMEZ Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

DIANA CAROLINA CUBILLOS COSSIO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

ANDREA CAROLINA CUELLAR GARCIA Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

KAREN JULIETH CRUZ ARCILA Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

YASMIN EDILIA OROZCO GIRALDO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

ROBINSON DE JESUS BUENO BUENO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

JOSE MAURICIO REYES AGUDELO Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

HAROLD GONZALEZ GARAY Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024



MARIA FERNANDA TREJOS GONZALEZ Ley 1437 de 2011, infografía X
Lunes 5 de febrero de 

2024

EYDI YULIETH SANCHEZ TREJOS
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

SANTIAGO BAÑOL RUIZ
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

VALERIA OSORIO ARISTIZABAL
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

MARCELA MARIA TORRES CANO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

KATHERINE CABRERA MEJIA
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

ANYELI MARIBEL CHAVES BURBANO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

SAMUEL CATAÑO VALENCIA
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

ANYINSON CHAVES BURBANO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

MARIA ALEJANDRA QUICENO DURAN
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

HEULER JAVIER YAMA LADINO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

HINNIER ZARAY ROBAYO ARIAS
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

LEIDY VIVIANA JIMENEZ GARCIA
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

LENNY LORENA CORRALES SANCHEZ
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

DANIELA MENDOZA GARCIA
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

VICETH DANIELA VELANDIA QUICENO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

II



JULIETH CEBALLOS GOMEZ
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

DIANA CAROLINA CUBILLOS COSSIO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

ANDREA CAROLINA CUELLAR GARCIA
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

KAREN JULIETH CRUZ ARCILA
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

YASMIN EDILIA OROZCO GIRALDO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

ROBINSON DE JESUS BUENO BUENO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

JOSE MAURICIO REYES AGUDELO
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

HAROLD GONZALEZ GARAY
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

MARIA FERNANDA TREJOS GONZALEZ
Consulta y elaboración de Manual de Unidad de Correspondencia X

lunes 26 de febrero 

de 2024

EYDI YULIETH SANCHEZ TREJOS Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

SANTIAGO BAÑOL RUIZ Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

VALERIA OSORIO ARISTIZABAL Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

MARCELA MARIA TORRES CANO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

KATHERINE CABRERA MEJIA Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

ANYELI MARIBEL CHAVES BURBANO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

SAMUEL CATAÑO VALENCIA Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

ANYINSON CHAVES BURBANO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

MARIA ALEJANDRA QUICENO DURAN Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

III



HEULER JAVIER YAMA LADINO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

HINNIER ZARAY ROBAYO ARIAS Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

LEIDY VIVIANA JIMENEZ GARCIA Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

LENNY LORENA CORRALES SANCHEZ Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

DANIELA MENDOZA GARCIA Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

VICETH DANIELA VELANDIA QUICENO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

JULIETH CEBALLOS GOMEZ Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

DIANA CAROLINA CUBILLOS COSSIO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

ANDREA CAROLINA CUELLAR GARCIA Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

KAREN JULIETH CRUZ ARCILA Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

YASMIN EDILIA OROZCO GIRALDO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

ROBINSON DE JESUS BUENO BUENO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

JOSE MAURICIO REYES AGUDELO Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

HAROLD GONZALEZ GARAY Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024

MARIA FERNANDA TREJOS GONZALEZ Historieta despacho de comunicación oficial X
lunes 11 de marzo de 

2024




